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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatscichliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltfldchen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der Symbole und
Schalffldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
Q}_ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift \S/(c):oIF’r)frl('c)iiLan:,mD\i/:lfgefi(::reer:eech(.azeichnungen fr
! Cvl::sur:;zl;c:j;Ie-iri]nll/véeniset;ei Akdionen, die unerwiinschie Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte
LJJ Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste KAPITALCHEN Menlis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben
TE Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Blau unterstrichen Verweis (Link)
? Hinweis auf die Online-Hilfe Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griin hervorgehoben  Kennzeichnung von Informationen
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Durch die neuen Funktionalitdten in der Berliner LUSD wird die Anmeldung an der Sek | erleichtert. Die Anmeldung an der Sek | ist jetzt in zwei Verfahren aufgeteilt:

fir die Aufnahme in Jahrgang 7.

Anmeldung an der Sekundarstufe | (mit Anmelde-Code) hinzufiigen

Das nachfolgend beschriebene Verfahren gilt nur fiir die Anmeldung eines Schiilers von einer Berliner LUSD-Schule (Grundschule) an einer Berliner LUSD-Schule

(Integrierte Sekundarschule, Gemeinschaftsschule oder Gymnasium).

Schiiler > Anmeldung Sek. |
%2
Jahrgang 7 \ Jahrgang 5 || Online-Anmeldungen
L] Status Wohnbezirk Name, Vorname Geb.datum Grundschule Prognose Durchschnitt 1
Y N/ Y Y Y/ 2

Anmeldedaten

[ ] I 05.01.2011 GYM il F
erfasst

< >

1 Datensatze

IAbbildung 1: Seite "Anmeldung Sek I, Register " Jahrgang 7".
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Sie mochten eine Schiilerin oder einen Schiiler hinzufiigen und verfiigen
iber den Anmelde-Code und Geburtsdatum des Kindes. Dafiir fiihren Sie

die folgenden Schritte durch:

1.Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und bleiben Sie
auf dem Register Jahrgang 7.

2.Klicken Sie auf das Plus-Symbol. Es &ffnet sich der Unterdialog Datensatz
hinzufiigen.

3.Geben Sie Geburtsdatum und Anmelde-Code in die entsprechenden
Felder ein.

4 Klicken Sie auf .
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Hinweismeldung
_ Hinweis O G g e
="h___...;“J— Bei falscher Eingabe von Geburtsdatum oder Anmelde-Code erfolgt folgender Hinweis: T ok |
Abbildung 2: Hinweismeldung bei falscher Eingabe.
Datensatz hinzufiigen

ST NETEIGHN | Anmeldedaten i GSV‘

Schiilerdaten
Nachname®

Vorname*

Rufname

Geboren am™
Geburtsort*
Geburtsland

1. Staatsangehorigkeit®
2. Staatsangehdrigkeit
Familiensprache®
Geschlecht”
Auskunftssperre

Lebenszyklusstatus

Schiileranschrift
Strafe”
Hausnummer®
Zusatzangaben
PLZ

Ort*
Wohnbezirk

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 3: Unterdialog "Datensatz hinzufligen".
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Jetzt sehen Sie die Stammdaten des betreffenden Schiilers. Sie kdnnen die
Stammdaten des Schiilers und seiner gesetzlichen Vertreter nicht
bearbeiten.

5.Wechseln Sie zum Register Anmeldedaten.
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6. Tragen Sie im Register Anmeldedaten in den Feldern die Daten ein, die Ihnen durch Angaben im Anmeldebogen oder aus anderen Informationsquellen vorliegen.

Schiilerdaten | EGIEEEELEIEHE | GSV
1. Wunschschule | 2. Wunschschule H 3. Wunschschule

Erstwunsch

Aufnahme moglich ‘

Hartefall ‘ “ Geschwisterkind ‘

S

Grundschule* ‘03G28 - Grundschule 5 (Zeugn « Zielstufe hE @' 7

Durchschnittsnote® ‘6 Willkommensklasse

Erste Fremdsprache® ‘Englisch 4 Gewdinschte 2. FrSpr

“\,
Prognose® ‘ 1SS L] Gewitinschte Schulart ‘

\

\

Erste Fremdsprache von ‘3 Schuleigenes Profil iSpopfof, biling

bis ‘6 Beratungsgesprach am ‘

SoPad-Bedarf ‘- “ Ergebnis der Beratung

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 4: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen”, Register "Anmeldedaten”.

Hinweis

9 Wurden die Daten fiir Prognose, Durchschnittsnote, Erste

Fremdsprache, Erste Fremdsprache von - bis und SoP&d-Bedarf

von der abgebenden Schule in der Berliner LUSD gepflegt, so werden diese
Felder automatisch befiillt.

Verfligt Ihre Schule iiber ein schuleigenes Profil, so tragen Sie dies bitte in das
Feld Schuleigenes Profil ein. Bitte benutzen Sie Abkiirzungen wie z.B. SpoProf fiir
Sportprofil oder MuProf fiir Musikprofil, da die Feldgrofle begrenzt ist.

Wurde von der abgebenden Schule mit den Erziehungsberechtigten ein
Beratungsgesprdch gefilhrt - die Angaben dazu entnehmen Sie der
Forderprognose - so tragen Sie das Datum des Gesprdchs bitte im Feld
Beratungsgesprdch am ein.

@ Hinweis
~—=*" Das Ergebnis der Beratung kénnen Sie nur eintragen, wenn Sie zuvor im Feld Beratungsgesprdch am das Datum eingetragen haben.

Danach tragen Sie liber die Auswabhlliste im Feld Ergebnis der Beratung das Ergebnis ein.

7. Uberpriifen Sie, dass alle Felder (vor allem Pflichtfelder) ausgefiillt sind.
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8. Klicken Sie auf . Der Dialog Datensatz hinzufiigen schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK.
I. Der Datensatz des Schiilers ist nun in der Tabelle aufgelistet.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache. Jetzt ist der Datensatz gespeichert und verfiigt liber den Status Initial angelegt. Die Anmeldung ist jedoch
noch nicht abgeschlossen.

Wenn Sie sicher sind, dass Sie den Datensatz nachtrdaglich nicht mehr dndern méchten, dann klicken Sie auf 0 , um die Anmeldung abzuschlieflen. Sie miissen

davor einen oder mehrere Datensdtze auswdhlen, fiir die Sie die Anmeldung abschlieBen wollen. Die Datensdtze bekommen dann den Status Anmeldedaten erfasst.

Achtung!
f

. Wenn Sie die Anmeldung abschlief3en, kénnen Sie die Daten nicht mehr eintragen. Ausnahmen sind: das Feld Aufnahme méglich. Diese Felder bleiben
auch im Status Anmeldedaten erfasst bedienbar.

q_\'l. Hinweis
;'\_6&’_ Gemeinschaftsschulen miissen bei einem schulinternen Ubergang in die eigene Sek. | dieses Anmeldeverfahren nicht durchfiihren. Beachten Sie hierzu
~auch die Berliner LUSD Anleitung A3 - Interner Schulformwechsel. Nur die Anzahl der betroffenen Schiilerinnen und Schiiler muss an das zusténdige
Schulamt Gibermittelt werden.
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Anderungen an den Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers vornehmen

6\1 Hinweis
;L;_df— Die Anmeldedaten kénnen nur bei einer Schiilerin oder einem Schiiler mit dem Status Initial angelegt gedndert werden.

Um die Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers zu dndern, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:

Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz der Schiilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten méchten. Der
Datensatz ist jetzt griin hinterlegt.

Klicken Sie auf o . Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten 6ffnet sich.
Andern Sie bzw. ergdnzen Sie die Anmeldedaten.

Klicken Sie anschlieflend auf . Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
SCHULER > ANMELDUNG SEK I

Klicken Sie auf SPEICHERN , um die Anderungen zu speichern.

Achtung!

Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieBBen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen.
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6\1 Hinweis
A:‘;f— Sie kénnen nur den Datensatz einer Schiilerin oder eines Schiilers mit dem Status Initial angelegt [6schen.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

2. Klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben dem Datensatz der Schiilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten méchten. Der

Datensatz ist jetzt griin hinterlegt.
3. Klicken Sie auf 6 . Ein Fragedialog wird gedffnet. Wenn Sie Ja betdtigen, schlief3t der Fragedialog und

der Datensatz wird aus der Tabelle geléscht. Wenn Sie auf Nein klicken, schlief3t der Fragedialog, aber der
Datensatz bleibt in der Tabelle.

4. Klicken Sie auf S , um die Anderungen zu speichern. Jetzt ist der Datensatz endgiiltig

gel6scht.

6.1 Hinweis
Alﬂf— Sie kénnen die Datensdtze nur einzeln l6schen.

' Achtung!

_F_ age
Sind sie sicher, dass Sie den ausgewzahlten Datensatz
léschen mochten?

Abbildung 5: Frage zum "Léschen”.

o Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen.
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Wenn kein Anmelde-Code bei der Anmeldung vorliegt, kénnen Sie den Datensatz auch ohne Anmelde-Code hinzufiigen.

Schilerfilter

Geburtsdatum® Anmelde-Code”

L e | |

Abbildung 6: Unterdialog "Datensatz hinzufligen" bei der Eingabe der Anmeldedaten.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. | und
bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

2. Klicken Sie auf das Plus-Symbol. Es &ffnet sich der Unterdialog
Datensatz hinzufiigen.

3. Lassen Sie die Felder Anmelde-Code und Geburtsdatum leer und

klicken  Sie an. Im Unterdialog Datensatz

hinzufiigen erscheinen jetzt die Register Schiilerdaten,
Anmeldedaten und GSV. Die Felder in allen drei Registern sind leer.

4. Fillen Sie alle Pflichtfelder auf den Registern Schiilerdaten,
Anmeldedaten und GSV aus.

Hinweis
a Pflichtfelder sind mit einem Sternchen bezeichnet.

5. Klicken Sie anschlief3end auf . Der Unterdialog wird geschlossen und der Datensatz des hinzugefiigten Kindes erscheint in der Tabelle.

6. Klicken Sie auf . Jetzt ist der Datensatz in der Datenbank gespeichert und er hat den Status Initial angelegt.
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BERLIN | }

Auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. | im Register Jahrgang 7 kénnen Sie die Anmeldeliste erstellen. Dafiir klicken Sie auf

@ das Symbol, das sich

rechts oberhalb der Tabelle befindet. Die Anmeldeliste wird im Excel-Format ausgegeben und enthdlt alle Datensdtze, die in der Tabelle angezeigt sind.
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